
 

 ของบริจาค 

  สถานีต ารวจภูธรเกษตรวิสัย  จังหวัดร้อยเอ็ด 
  หมายเลขโทรศัพท์ 043 589 446 ,  email :  kasetwisaipolice@gmail.com 



ก ำหนดแนวทำงหรือหลักเกณฑ์กำรรับของบริจำคของสถำนีต ำรวจ 

ต ำรวจภูธรเกษตรวิสัย 
Kasetwisai Provincial Police  

ของบริจำค 



ก าหนดแนวทางหรือหลักเกณฑ์การรับของบริจาค 

ของสถานีต ารวจภูธรเกษตรวิสัย 

ประจาปีงบประมาณ พ.ศ.2568 

------------------------------------------------------------------- 

 ของบริจาค หมายถึง เงินหรือพัสดุท่ีมีผู้มอบให้แก่สถานีต ารวจภูธรเกษตรวิสัย เพื่อใช่ใช้ในกิจการของ
สถานีต ารวจภูธรเกษตรวิสัย โดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน  

 การบริจาค หมายถึง การให้โดยบุคคลหรือนิติบุคคล เพื่อวัตถุประสงค์การกุศลและ/หรือเพื่อ
สงเคราะห์เหตุอย่างใดอย่างหนึ่ง การบริจาคมีได้หลายรูปแบบรวมถึงการเสนอเงินสด บริการ สินค้าใหม่หรือใช้
แล้ว เช่น เส้ือผ้า ของเล่น อาหารและยานพาหนะ การบริจาคอาจประกอบด้วยของฉุกเฉิน บรรเทาทุกข์ หรือ
ช่วยเหลือทางมนุษยธรรม การสนับสนุนการช่วยเหลือพัฒนา เพื่อประโยชน์ของทางราชการ  

 ขั้นตอนการรับบริจาคสิ่งของหลวง  

 หน่วยงานในสังกัด ตร. สามารถดาเนินการรับบริจาคเงินหรือทรัพย์สินหรือส่ิงของได้ตามอ านาจหน้าท่ี 
ท่ี ตร. ก าหนดไว้หากทรัพย์สินท่ีมีมูลค่าเกินกว่า ๑,๐๐๐,๐๐๐ บาท ให้หน่วยที่รับบริจาครวบรวมหลักฐานแจ้ง
ให ้พธ. เพื่อเสนอ ตร. ขออนุมัติรับและลงนามออกใบอนุโมทนาการบริจาค ตรวจสอบเอกสารการรับบริจาคให้
ครบถ้วนถูกต้อง ดังนี้  
 -หนังสือแสดงเจตจานงการบริจาค  

 -ค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจสภาพ  

 -รายงานผลการตรวจสภาพของคณะกรรมการ  

 -ใบเสร็จ/หรือใบส่งของ  

 ประมวลเรื่องเสนอ ตร. พร้อมแนบใบอนุโมทนาการบริจาคท่ีกรอกรายละเอียดเรียบร้อย เสนอ
ผู้บงัคับบัญชาตามสายงานเมื่อ ตร. ได้ลงนามอนุมัติรับบริจาค และลงนามในใบอนุโมทนาการบริจาคเรียบร้อย
แล้ว แจ้งหน่วยรับทราบผลการรับบริจาค พร้อมแนบใบอนุโมทนาการบริจาค เพื่อหน่วยจะได้ควบคุมทาง
ทะเบียนตามระเบียบต่อไป 



ขัน้ตอนการปฏิบัต ิในการรับบริจาค 
 

ล าดับ ผู้ปฏิบัติ ข้ันตอนการท างาน สิ่งที่ต้องปฏิบัติ 
แบบฟอร์ม/ 
เอกสาร 
ประกอบ 

เอกสารอ้างอิง 

1 ผู้บริจาค  

1.บุคคล
ธรรมดา  

2.นิติบุคคล 

 
                       ผู้บริจาค 

           แจ้งความประสงค์บรจิาคพัสดุ 

ผู้บริจาคจัดพิมพ์ 

หนังสือแจ้งความ 

ประสงค์บรจิาคพัสดุ 

ส่งให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 

-หนังสือแจ้ง 

ความประสงค์
บริจาค พัสดุ 

-ระเบียบ กระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการรับเงิน หรือ
ทรัพย์สินที่ผู้ บริจาคให้ทาง 
ราชการ พ.ศ. 2526 ข้อ
5(1)(2) (3)(4)(5) ข้อ 6 
และข้อ 7 

2 เจ้าหน้าท่ี
พัสดุ 

               
                 เจ้าหน้าท่ีพัสดุรับและ 
              ตรวจสอบเอกสาร 
                   ผู้บริจาค 

ตรวจสอบเอกสาร 

ผู้บริจาค 

  

3 เจ้าหน้าท่ี
พัสดุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
                  

            เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
                รับหนังสือแจ้งความ                 
                 ประสงค์บรจิาค  
               ทรัพย์สินพัสดุ/จัดท า  
               ขออนุมัติรับบริจาค 
 
 
 
    
 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุ  
   แจ้งผู้บริจาค 

กรณีทรัพย์สิน/ 
สิ่งของทั่วไป  
3.1 ลงทะเบียนรับ 
เอกสาร  
   3.1.1 เสนอ 
ผู้บังคับบัญชา 
พิจารณาตามล าดับ
ข้ัน  
   3.1.2 กรณี
เห็นชอบ รับบริจาค 
เจ้าหน้าท่ี พัสดุจัดท า
บันทึกขออนุมัติรับ
บริจาค เสนอ
ผู้บังคับบัญชา 
ตามล าดับข้ันต่อไป  
   3.1.3 กรณีไม่ 
เห็นชอบ เจ้าหน้าท่ี 
พัสดุด าเนินการท า 
บันทึกแจ้ง ผู้บริจาค 
ต่อไป 

  

 

 

 

 

 



ล าดบั ผูป้ฏิบตัิ ขัน้ตอนการท างาน สิง่ท่ีตอ้งปฏิบตั ิ แบบฟอรม์/ 
เอกสาร 
ประกอบ 

เอกสารอา้งอิง 

 ผูบ้ริจาค  

1.บุคคล
ธรรมดา  

2.นิติบุคคล 

ไมเ่ห็นชอบ 

 
   
  กรณีพสัด/ุสิง่ของ 
         ทั่วไป  
    เจา้หนา้ท่ีพสัด ุ 

    เสนอผูบ้รหิาร 
     พจิารณาตาม 

    ล  าดบัขัน้ตอน 

        ระเบียบ  

         พสัด ุ

 
               
                เ        
 
 
 
 
 

กรณีครภุัณฑ์มีมูลค่า  

3.2 ลงทะเบียนรับ 

เอกสาร  

3.2.1 จัดท าขออนุมัติ 

ด าเนินการแต่งต้ัง
กรรมการรับบรจิาค 

เสนอผู้บังคับบัญชา 

ตามล าดับข้ัน  

3.2.2 เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 

แต่งต้ังคณะกรรมการ
รับบริจาค 

 

-หนงัสือแจง้
ความ 

ประสงค์
บรจิาคพสัด ุ

-หนงัสือแจง้
ความ 

ประสงค์
บรจิาค พสัด ุ

-ค าสั่ง/บันทึกขอ แต่งต้ัง 

คณะกรรมการรับบริจาค 

 -ระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วย
การรับเงินหรือ ทรัพย์สิน
ที่มีผู้บริจาคให้ทาง
ราชการ พ.ศ. 2526 

กรณีพสัดมีุ

มลูคา่ 

เจา้หนา้ท่ี

พสัดแุตง่ตัง้

คณะกรรม 

การรบับรจิาค 

เห็นชอบรบับรจิาค 



4 เจา้หนา้ท่ี 

พสัด/ุ 
คณะกรรมการ 
รบับรจิาค 

 
 
 
 

คณะกรรมการรับบริจาค  

1.คณะกรรมการ ประเมินราคา 

           และ ตรวจสภาพพัสดุ  

   2.คณะกรรมการ ตรวจรับพัสดุ 
 
 
 

 
 

  
 

งานพัสดุ กรณีครุภัณฑ์
มี มูลค่า 4.1 เจ้าหน้าท่ี
พัสดุ แต่งต้ัง 

คณะกรรมการ ประเมิน
ราคาและ ตรวจสภาพ
พัสดุ ประกอบด้วย 

ประธาน 1 ท่าน 

กรรมการอย่างน้อย 2 

ท่าน ด าเนินการ
พิจารณา โดยคณะ 

กรรมการ ฯ ท าหน้าท่ี 

พิจารณาและรายงาน 

ผลการประเมินราคา 

และตรวจสภาพพัสดุ 

เหมาะสมกับการรับ 

บริจาคเสนอต่อ 

ผู้บังคับบัญชา 

-หนงัสือแจง้
ความ 

ประสงค์
บรจิาค พสัด ุ

-ค าสั่ง/บันทึกขอแต่งต้ัง
คณะกรรมการรับบริจาค  

-ระเบียบ 

กระทรวงการคลัง ว่าด้วย
การรับเงินหรือ ทรัพย์สิน
ที่มีผู้บริจาคให้ทาง
ราชการ พ.ศ. 2526 

ล าดบั ผูป้ฏิบตัิ ขัน้ตอนการท างาน สิง่ท่ีตอ้งปฏิบตั ิ แบบฟอรม์/ 
เอกสาร
ประกอบ 

เอกสารอา้งอิง 

   4.1.1 กรณีเห็นชอบ 

รับบริจาค เจ้าหน้าท่ี 

พัสดุจัดท าขออนุมัติ 

รับบริจาคเสนอ 

ผู้บังคับบัญชา 

ตามล าดับข้ันต่อไป 

4.1.2 กรณีไม่เห็น 
ชอบเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
ด าเนินการท าบันทึก
แจ้งผู้บริจาค 

  



5 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจา้หนา้ท่ีพสัด ุ  
 
 
 
 
 

 
 
  
 
 
            
 
 
 
 
 
 
 

 

งานพัสดุ กรณี
ครุภัณฑ์ม ีมูลค่า  
5.1 เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
แต่งต้ังคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ
ประกอบด้วย ประธาน 
1 ท่าน กรรมการ
อย่างน้อย 2 ท่าน 
ด าเนินการตรวจรับ
พัสดุที่จะด าเนินการ
รับมอบให้เป็นไปตาม
เอกสารการบริจาค
และ รายงานผลการ
รับ มอบพัสดุให้
ผู้บังคับบัญชาทราบ 
หลังจากด าเนินการรับ
มอบพัสดุแล้ว 

-หนงัสือแจง้
ความประสงค์
บริจาคพสัดุ 

-ค าสั่ง/บันทึกขอ แต่งต้ัง
คณะกรรมการรับบริจาค  
-รายงานผลการประเมิน
ราคาและ ตรวจสภาพ
พัสดุ  
-ระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วย
การรับเงินหรือ ทรัพย์สิน
ที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ 
พ.ศ. 2526 

6 เจา้หนา้ท่ีพสัด ุ                
             เจา้หนา้ท่ีพสัด ุ         
        ด  าเนินการตามระเบียบ  
           และจดัเก็บ/บนัทึก 

          ครุภณัฑใ์นบญัชี / 

          ทะเบียนคมุทรพัยส์นิ 

 
พัสดุ -ด าเนินการออก
เลข พัสดุ -บันทึก
ทะเบียน ครุภัณฑ์ใน
ระบบ e 

 - financial พร้อม ปริ้น 

เอกสารทะเบียน 

ครุภัณฑ์เพ่ือจัดเก็บ
เข้าแฟ้ม  
-จัดท าใบเบิกพัสดุ 

  
รายงานผลการตรวจรับ
พัสดุ  
-ใบตรวจรับพัสดุ  
-เอกสารทะเบียน ครภุัณฑ์
ในระบบ  
e-financial 

 

 

ที่มา/ระเบียบ/กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 
- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินท่ีมีผู้บริจาคให้ ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ 
- พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหาร พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
- หนังสือส านักงบประมาณ ท่ี นร 0704/ว 37 ลงวันท่ี 6 มกราคม 2549 
- หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0410.3/ว 48 ลงวันท่ี 13 กันยายน 2549 
- ระเบียบส านักงานต ารวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและการจ าหน่ายของกลาง พ.ศ.2565   
- ระเบียบกรมต ารวจ ว่าด้วยอาวุธปืนและกระสุนปืนของกรมต ารวจ (ฉบับท่ี 3) ลง 30 ต.ค.2540 แก้ไขเพิ่มเติม 
  ระเบียบต ารวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี 32 (เดิม) ข้อ 3 การจ่ายอาวุธปืน 
- ระเบียบต ารวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี 34 บทท่ี 8 ข้อ 10 ค าแนะน าการรักษาคลังและพัสดุ                              
- ค าส่ังส านักงานต ารวจแห่งชาติ 523/2557 การปฏิบัติเกี่ยวกับอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง 

คณะกรรมการรบับรจิาค 

1.คณะกรรมการประเมนิราคา 

และ ตรวจสภาพพสัด ุ 

2. คณะกรรมการตรวจรบัพสัด ุ

 



 ก าหนดแนวทางทางควบคุม ก ากับ ดูแลรักษา ตรวจนับตรวจสอบสภาพการใช้งานของบริจาค  
โดยเฉพาะทรัพย์สินประเภทท่ีมีความเสี่ยงต่อการน าไปใช้โดยมิชอบ 

ต ำรวจภูธรเกษตรวิสัย 
Kasetwisai Provincial Police  

ของบริจาค 



ควบคุม  ก ากับ  ดูแลรกัษา  ตรวจนับ  ตรวจสอบสภาพการใช้งานของบริจาค 
โดยเฉพาะทรพัย์สินประเภทที่มีความเสี่ยงตอ่การน าไปใช้โดยมิชอบ  



 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



ก ำหนดแนวทำงกำรยืม หรือเบิกจ่ำยของบริจำค ไปใช้ปฏิบัติงำนท่ีชัดเจน 

ต ำรวจภูธรเกษตรวิสัย 
Kasetwisai Provincial Police  

ของบริจำค 



 

 

 

 

 

 

แนวทางการยมืหรือเบิกจ่ายของบริจาค สถานีต ารวจภูธรเกษตรวิสัย 
ประจาปงีบประมาณ พ.ศ.๒๕๖8 
………………………………………. 

 
 ระเบียบสานักงานต ารวจแห่งชาติ ว่าด้วยการเก็บรักษาและจ าหน่ายของกลาง พ.ศ.๒๕๖๕ ให้
บุคลากรในสถานีต ารวจถือปฏิบัติ ดังนี้ 
 
 ๑. การยืมพัสดุหรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการโดยผู้ให้ยืม
ต้องค านึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบการให้ยืม
ด้วย 

 ๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์มท่ีกรมบัญชีกลาง 
หรือส านักงานต ารวจแห่งขาติ ก าหนดทุกครั้ง 

 ๓. ผู้ให้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงก าหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล ความจ าเป็นใน
การใช้พัสดุท่ียืมนั้น ท้ังนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือนนับจากวันท่ียืม 
หรือระยะเวลาท่ีสานักงานต ารวจแห่งชาติก าหนด แต่หากมีความจ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยืมต่อไปได้ 
โดยดาเนินการให้มีหลักฐานการยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดยน าข้อ ๒ มาใช้ โดยอนุโลม 

 ๔. กรณี พัสดุท่ียืมเกิดชารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้
คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่าง
เดียวกันหรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 

 ๕. เมื่อครบก าหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุท่ียืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าท่ีท่ีได้รับมอบหมาย
จากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน ๕ วัน นับแต่วันครบก าหนด 



           แนวทางปฏิบัติในการยืมพัสดุ ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผล 
ความจ าเป็น และสถานท่ีท่ีจะน าพัสดุไปใช้ พร้อมท้ังก าหนดเวลาท่ีจะส่งคืนพัสดุ 

          ๑. ผู้ยืมท าหนังสือแจ้งความประสงค์ขอยืมพัสดุ 

          ๒. หน่วยงานผู้ให้ยืมพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาตให้ยืม แล้วแจ้งกลับผู้ประสงค์ท่ีจะยืมเพื่อ 
ทราบ 

        ๓. ในกรณีอนุญาตให้ยืม ให้ผู้ยืมและผู้ให้ยืมจัดท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรไว้ 

ต่อกันพร้อมระบุระยะเวลาการส่งคืนไว้ด้วย 

        4. เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าท่ีแทนติดตามพัสดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน ๗ วัน นับ
แต่วันครบก าหนด 

       ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป (ครุภัณฑ์) จะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพท่ีใช้การได้ เรียบร้อย
หากเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดย
เสียค่าใช้จ่ายของตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือ 
ชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 

        ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง (วัสดุ) โดยปกติหน่วยงานผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภท 
ชนิด และปริมาณ เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

        แนวทางการปฏิบัติในการคืนพัสดุ 

        ๑. พัสดุประเภทใช้คงรูป ผู้ยืมจะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนในสภาพท่ีใช้การได้เรียบร้อย หาก เกิด
ช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข ซ่อมแซมให้คงสภาพเติม โดยเสีย
ค่าใช้จ่ายเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือซดใช้เป็น
เงินตามราคาเป็นอยู่ในขณะยืม 

        ๒. พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง โดยปกติผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุประเภท ชนิด และปริมาณ เดียวกัน
ส่งคืนให้ผู้ให้ยืมภายในระยะเวลาท่ีก าหนด 

         ขั้นตอนการยืมและการคืนพัสดุ 

        ๑. กรณีการยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ มีขั้นตอนการด าเนินงาน ดังนี้ 

           ๑.๑ หน่วยงานของรัฐท่ีมีความประสงค์ยืมพัสดุ ท าหนังสือส่งเรื่องมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม 

           ๑.๒ หน่วยงานผู้ให้ยืมท่ีรับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับหนังสือยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุและ เสนอ 



เรื่องให้ผู้บังคับบัญชา เพื่อพิจารณาตามล าดับต่อไป 

           ๑.๓ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ได้ลงนามอนุมัติการยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ของ 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบพัสดุนั้น ประสานงานกับหน่วยงานของรัฐท่ียืมพัสดุ และส่งมอบพัสดุที่ยืมพร้อม 

หลักฐานการยืม 

           ๑.๔ เมื่อหน่วยงานของรัฐท่ียืมพัสดุ น าพัสดุที่ยืมมาส่งคืนยังหน่วยงานผู้ให้ยืม เมื่อครบก าหนด 

                 ๑.๔.๑ เจ้าหน้าท่ีพัสดุของหน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุท่ีคืนว่าอยู่ในสภาพ ท่ี 

ใช้การได้เรียบร้อยหรือไม่ ใช้การได้หรือไม่ หากเกิดช ารุดเสียหาย หรือสูญไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข
ซ่อมแซมให้ คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและ
คุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 

                ๑.๔.๒ เมื่อเจ้าหน้าท่ีพัสดุได้ตรวจสอบสภาพพัสดุเรียบร้อย 

      2. กรณีการให้บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานท่ีของกรุงเทพมหานคร มี
ขั้นตอนการด าเนินงาน ดังนี้ 

          ๒.๑ บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานท่ีของกรุงเทพมหานครท่ีมีความ 

ประสงค์ยืมพัสดุ ให้ท าบันทึกเป็นหนังสือในการยืมพัสดุ 

         ๒.2 เมื่อหน่วยงานท่ีรับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับหนังสือการยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุและ เสนอ 

เรื่องให้ผู้บังคับบัญชา เพื่อพิจารณาตามล าดับต่อไป 

          ๒.๓ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานผู้ให้ยืม หรือหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ได้ลงนามอนุมัติ แล้ว 

ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุของหน่วยงานท่ีรับผิดชอบนั้น ด าเนินการจัดเตรียมพัสดุตามหนังสือการยืมพัสดุ 

          ๒.๔ เจ้าหน้าท่ีพัสดุแจ้งหน่วยงานท่ีประสงค์ยืมพัสดุ และส่งมอบพัสดุที่ยืมพร้อมลงนาม ก ากับ 

ในหนังสือการยืมพัสดุ 

          ๒.๕ เมื่อบุคคลท่ียืมพัสดุ ส่งคืนพัสดุท่ียืมมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม เมื่อครบก าหนดเจ้าหน้าท่ี 

พัสดุของหน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุท่ีคืนมาว่าอยู่ในสภาพปกติหรือไม่ 

          ๒.๖ เมื่อเจ้าหน้าท่ีพัสดุได้ตรวจสอบพัสดุเรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีหน่วยงานลงชื่อก ากับ ใน 

หนังสือการยืมพัสดุในส่วนของการคืนให้เรียบร้อย 

 



 



แนวทางการเผยแพร่หรือเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจให้เจ้าหน้าท่ีสามารถใช้ของบริจาค ได้อย่างถูกต้อง  

ต ำรวจภูธรเกษตรวิสัย 
Kasetwisai Provincial Police  

ของบริจาค 



แนวทางการเผยแพร ่เสริมสร้างความรู้ความเขา้ใจ ให้เจ้าหน้าที่สามารถใชท้รัพย์สิน
ของราชการและของบริจาคได้อย่างถูกต้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 วันที่ 10 มี.ค.2568 เวลาประมาณ 10.00 น. พ.ต.อ.ประวิทย์  โทหา  ผกก.สภ.เกษตรวิสัย 
ประชุมเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจ การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาคและการจัดเก็บ
ของกลาง ให้เจ้าหน้าที่ต ารวจ สภ.เกษตรวิสัย ณ ห้องประชุม ชั้น 2 สภ.เกษตรวิสัย ชี้แจง 
ประชาสัมพันธ์ข้อมูลให้กับเจ้าหน้าที่ในสังกัด และเป็นการป้องกันการทรัพย์สินของราชการ ของ
บริจาค และการจัดเก็บของกลาง ไปใช้เพ่ือประโยชน์ส่วนตน  



 

 

 


